AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH
w ELBLAGY

Zamawiajacy:

Akademia Nauk Stosowanych w Elblagu

(ANS w Elblagu)

ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag,

Wojewodztwo Warminsko- Mazurskie, Polska
REGON: 170711628, NIP: 578-24-90-793

Numer telefonu: (055) 629-05-05

Adres poczty elektronicznej: zp@ans-elblag.pl

Adres strony internetowe] prowadzonego postgpowania:
www.ans-elblag.pl

Godziny pracy: 7:30- 15:30 od poniedziatku do piatku.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr: SZ1./2311/11/282/20235
na:

Elblag, dn. 10-03-2025 r.

Dostawa artykuléw biurowych na potrzeby Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu.

|. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien

Publicznych (Dz.U.2024.1320 z pozn. zm).

)

. Postepowanie prowadzone jest w formie Zapytania ofertowego — procedury okreslonej w Zarzadzeniu

Nr 39/2022 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu z dnia 29 czerwca 2022 r.
3. Tres¢ Zapytania ofertowego zostata opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego www.ans-elblag.pl w

zaktadce Zamowienia publiczne.

ZATWIERDZAM:

dr inz. Jarostaw Ni , prof. uczelni- Rektor ANS w Elblagu

............. N b

(podpis)

Elblag, dnia 10-03-2025 r.

DYREKTTOR Sokcia 7 LA/)IHQ /
Tal ' nspodarcz Sekcja Zamowien i Logistyki, Dzial Administracyjno-Gospodarczy
ATITHSRCY) / P Y Akademia Nauk Stosoywanych w Elblggu
: ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
mgr Renata Olszewska tel. 55 629 07 56  e-mail: zp@ans-elblag.pl
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PODSTAWOWE INFORMACJE O PROCEDURZE

1)

2)

B W

9)

Wykonawca przystepujacy do postepowania zobowigzany jest do przygotowania oferty w sposoéb zgodny z

niniejszym Zapytaniem ofertowym wraz z zalacznikami do niego, zwanym dalej Zapytaniem ofertowym.

llekro¢ w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zalgcznikach do niego jest mowa o:

a) ustawie PZP- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych
(Dz.U.2024.1320 z pdzn. zm.),

b) Kodeksie cywilnym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U.2024.1061 z pozn. zm.).

¢) ustawie o podatku od towarow i uslug - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow 1 uslug (Dz.U.2024.361 z pdzn. zm),

d) cenie — nalezy przez to rozumiec¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. | pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014
r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz.U.2023.168 z pdzn. zm.),

¢) RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z 04.05.2016).

f) Kodeksie pracy - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
2024.8785 z pozn. zm.)

¢) OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis przedmiotu zamdwienia, stanowiacy ZALACZNIK Nr 2 do
Zapytania ofertowego.

h) Projekt umowy - nalezy przez to rozumie¢ Projekt umowy, stanowigcy ZALACZNIK Nr 3 do Zapytania
ofertowego,

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w zlotych (PLN), Zamawiajacy nie

przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy

ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu

| zZawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w

ust.4. w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamdwienia, lub jego czesci, polegac

na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow

udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca.

ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza spelnia warunki udzialu w postepowaniu. Jezeli

Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy zbada czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu

Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniona sposrdd pozostatych ofert.

10)Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) zostanie zlozona po terminie skladania ofert,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem ust. 8 pkt. 4),

¢) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;
Konkurencil,

d) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

¢) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

| I)Zamawiajacy na mocy art. 7 ust. 1 pkt I — 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania

wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2023.129)

wykluczy z postepowania: ’

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy jw.,

b) Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia | marca 2018 r. o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.2023.1124 z pozn. zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana

Sekcja Zamowien i Logistyki, Dzial Administracyjno-Gospodarczy
Akademia Nauk Stosovanych w Elblagu
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Llblgg
tel. 55 629 07 56 e-mail: zp@ans-elblag.pl
Strona 2 z 8



(S B

N

0.

AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH
H

¢ W T O T, S g I
W Liﬁu;ﬁ.m{)i;

na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa
w art. | pkt 3 ustawy jw.,

¢) Wykonawce, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 z p6zn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy jw.

| 2)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgce) odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote. ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigekszyc te kwote do ceny najkorzystniejsze]
oferty,

¢) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 7 pkt. 5) zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

d) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajace]
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

f) srodki, ktoére zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie
zostaly mu przyznane.

| 3)Zalagczniki do Zapytania ofertowego:

Zalacznik nr 1 - Formularz oferty

Zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, SPOSOB REALIZACJI I WYMAGANIA OD WYKONAWCY

Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykulow biurowych na potrzeby Akademii Nauk Stosowanych w

Elblagu do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego w budynkach wg OPZ, wlasnym transportem, na wlasny

koszt 1 ryzyko oraz rozladunek wlasnymi zasobami ludzkimi 1 sprzgtowymi.

Rodzaj zamowienia: dostawa.

Szczegbdlowy zakres zamowienia w tym rodzaj artykulow biurowych, planowana ich liczba, miejsce realizacji

zamowienia oraz warunki gwarancji okreslone zostalty w OPZ i Projekcie umowy. Artykuly biurowe stanowiace

przedmiot zamdowienia musza spelnia¢ co najmniej parametry wyszczegolnione przez Zamawiajgcego w OPZ.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang wymiarow produktow tj. dlugos¢, szerokosc¢, wysokosc, grubosc o +/-2% od

wymiarow okreslonych w OPZ.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert rdwnowaznych, obejmujacych artykuly biurowe o parametrach |

funkcjach technicznych nie gorszych niz wymienione w OPZ.

Zamawiajacy przewiduje skorzystanie z prawa opcji:

a) rodzaj i maksymalna wartos¢ opcji: rozszerzenie dostaw o dodatkowe art. biurowe, w tym ujeta w OPZ oraz
nieujeta w OPZ, o wartos¢ nie wieksza niz 20% wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

b) okolicznos¢ skorzystania z opcji:

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od skorzystania z prawa opcji. W przypadku nie skorzystania
przez Zamawiajacego z prawa opcji Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tego tytutu.

d) Opcjarealizowana bedzie na podstawie odrgbnego zamowienia/zgloszenia skladanego w formie elektroniczne]

(e-mail) nie pozniej niz w okresie realizacji umowy.

e) Skorzystanie z opcji, w tym zmiana wynagrodzenia umownego nie wymaga sporzadzenia aneksu.
f) W przypadku gdy zamowienie dotyczyc¢ bedzie art. biurowych:

— nieokreslonej] w OPZ, Zamawiajacy zwroci sie do Wykonawcy o wyceng danego art. biurowego.
Zamawiajacy zastrzega, ze zaoferowana cena danego art. biurowego nie moze by¢ wyzsza od aktualne;
ceny rynkowej.

— okreslonych w OPZ realizacja dostawy odbywac sie bedzie na podstawie cen jednostkowych okreslonych
w Wykazie cen.

o) Termin dostawy przedmiotu zamdwienia objetego zamowieniem w ramach opcji nie bedzie dluzszy niz 4 dni
robocze od daty dostarczenia dodatkowego zamowienia/zgloszenia, drogg elektroniczng (e-mailem).

Wykonawcy w okresie obowigzywania umowy.

Sekcja Zamowien i Logistyvki. Dzial Administracyyno-Gospodarczy
Akademia Nauk Stosovwanych w Elblggu
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
tel. 55 62907 56  e-mail: zp@ans-elblag.pl
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TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji umowy od dnia podpisania umowy do 31 marca 2026 r. w tym:

a) w zakresie realizacji przedmiotu umowy okreslonym w OPZ do 7 dni roboczych od daty podpisania umowy.
z zastrzezeniem Kryterium oceny ofert, o ktérym mowa w ust. 7.

b) w zakresie dot. realizacji w ramach prawa opcji okreslonego w ust. 2 pkt. 6 niniejszego Zapytania ofertowego
do 4 dni roboczych od daty dostarczenia dodatkowego zamdwienia/zgloszenia, drogg elektroniczna (e-
mailem), Wykonawcy w okresie obowigzywania umowy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wypowiedzenia umowy przez kazdg ze stron przy zachowaniu 1 miesiecznego

okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec okresu rozliczeniowego z zachowaniem formy pisemne;.

Migjsce realizacji zamowienia: budynki Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu, do miejsca wskazanego

przez Zamawiajjcego.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA

Zamawiajgcy nie wyznacza warunkow udzialu w postepowaniu, w tym dotyczacych posiadanych uprawnien do
wykonywania okreslonej dzialalnosci, wiedzy i doswiadczenia, itp.

N

SPOSOB OBLICZENIA CENY

1) Wykonawca poda ceng oferty na podstawie informacji wyspecyfikowanych w Zapytaniu ofertowym i jego
zalacznikach, jak rowniez wypetni Formularz Oferty stanowiacy ZALACZNIK NR 1 do Zapytania ofertowego.
wpisujac w nim wartos¢ brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia obliczonej na podstawie iloczynu ceny
jednostkowe] netto oraz ilosci szt./kpl./op. powiekszonej o obowiazujaca stawke VAT. Suma wartosci brutto
wszystKkich pozycji bedzie stanowi¢ cene oferty brutto.

Zamawiajgcy. nie bedzie ponosil zadnych dodatkowych kosztow wynikajacych z realizacji przedmiotu

zamowienia ponad ceny okreslone w Formularzu oferty.

Cena winna obejmowac wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje calosci zamowienia, uwzglednia¢ wszystkie

wymagania wykonania zamowienia oraz obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu

realizacji zamowienia, w tym m.in.: dostawe roztadunek itp. na warunkach okreslonych w OPZ i Projekcie

UMowy, 1tp

4) Przez pojecie ..cena™ nalezy rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy o informowaniu o
cenach towarow 1 ustug.

5) Cena oferty musi zawiera¢ nalezny podatek VAT zgodnie z art. 41 ust. 12. ustawy o podatku od towardw i
ustug. Skutki finansowe jakichkolwiek bledow obcigzajg Wykonawce, ktory musi przewidzie¢ wszystkie
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na ceng oferty. Jezeli Wykonawca stosuje upusty cenowe, to proponujac je
Zamawiajacemu, musi je uwzgledni¢ w ostatecznej cenie oferty.

6) Cena musi by¢ wyrazona w zlotych (PLN), z doktadnoscig nie wigksza niz dwa miejsca po przecinku.

9

‘oI

SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1) Oferty mozna sklada¢ do dnia 19 marca 2025 roku. Oferta moze by¢ zlozona tylko do uplywu terminu

sktadania ofert.

2) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisana propozycje
zgodnie z trescig postepowania. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez danego Wykonawce.

) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte sklada si¢ w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zautanym lub podpisem osobistym, w formacie danych: .pdf, .doc, .docx,

xth,.xps, .odt lub w formie wydrukowanego, wypetnionego czytelnie, podpisanego wlasnorecznie, a nastepnie
zeskanowanego dokumentu zapisanego w formacie pdf na adres e-mail: zp@ans-elblag.pl z zastrzezeniem

pkt. 5).

5) Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w pok. 18 przy ul. Wojska

Polskiego 1 lub droga pocztowa.

6) Wykonawca moze otrzymac pisemne potwierdzenie zlozenia oferty z odnotowanym terminem jej zlozenia

oraz numerem, jakim oznakowana zostala oferta z zastrzezeniem godzin pracy Zamawiajacego.

7) W przypadku przesylania ofert drogg elektroniczng Zamawiajacy zaleca oznaczenia tematu wiadomosci

numerem przedmiotowego postepowania.

LY
S—

Sekcja Zamowien i Logistyki, Dzial Administracyyno-Gospodarezy
Akademia Nauk Stosovwanych w Elblggu
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8) Kazdy dokument oraz oswiadczenie zlozone wraz z ofertg w jezyku obcym Wykonawca winien zlozy¢ wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski, z zachowaniem postaci elektroniczne;.

9) Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie wzoru, stanowigcego zalgcznik do niniejszego Zapytania
ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w
tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

10)Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) Formularz oferty wg zalaczonego wzoru stanowigcego ZALACZNIK Nr 1 do Zapytania ofertowego.

hodpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy 1 skfadania oswiadczen woll.

b) Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile ofert¢ sklada pelnomocnik.

¢) Pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu  Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia - dotyczy ofert skladanych przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

d) Dokumenty wymagane na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w ust. 4, jezeli
dotyczy.

| | )Zamawiajacy zaleca ponumerowanie wszystkich stron oferty.

12)Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia lub
uzupelnienia w wyznaczonym terminie.

7. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryteriami okreslonymi w pkt. 2).
2) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow w kryteriach

Waga ?
kryterium [%]/
Nazwa A ; f . ' :
kryterium ~ Maksymalna Opis Sposob obliczenia
~ liczba punktow
_ ~a) Cena oferty obliczona zgodnie z ust. 5. Xc= cena oferty
" Cena - b) Ocena punktowq dokonana zostanie na ?()(lstzlxvic ceny oferty (brutto? najnizszej /
oferty(brutto) ' - brutto wskazanej przez Wykonawce w FFormularzu oferty cena oferty (brutto)
o . (Zalgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego) badanej x 80 pkt.

~a) Za zaoferowanie terminu realizacji zamowienia krdtszego od  Xr=najkrotszy
: wymaganego w ust. 3 pkt. 1) lit. a) Wykonawca otrzyma oferowany termin
dodatkowe punkty. realizacyi/ termin
- b) Ocena punktowa w kryterium dokonana zostanie na podstawic  realizacji oferowany
terminu realizacji zamowicenia. wskazanego przez Wykonawee  w ofercie badanej x
w Formularzu oferty w formic konkretnej liczby dni. Termin 20 pkt.
realizacji zamowienia oferowany przez Wykonawce nic moze
by¢ dluzszy niz maksymalny termin okreslony w ust. 3 pkt. 1)
; lit. a).
- ¢) Jesli Wykonawca zaoferuje termin niczgodny z wymaganiami
& Zapytania ofertowego, jego oferta zostanie odrzucona.
: ~d) W przypadku. gdy Wykonawca w Formularzu oferty nic wskaze '
~ Termin realizacji ) czytelnie zobowiazania do rcalizacji zamowienia w terminice
: ‘ krotszym od wymaganego w ust. 3 pkt. 1) lit. a). Zamawiajacy
uzna. z¢ Wykonawca ofcruje termin realizacji zamowienia
rowny wymaganemu przez  Zamawiajacego w o Zapytaniu
ofertowym, a tym samym przyzna 0 punktow w
: przedmiotowym Kryterium oceny.
~¢) Minimalna oceniana warto$¢ terminu realizacji zamowienia
5 wynosi 2 dni robocze, co oznacza, ze w przypadku, gdy
Wykonawca zaoferuje termin krotszy niz 2 dni robocze do
oceny przedmiotowego kryterium Zamawiajgcy przyjmie
: wartos¢ 2 dni roboczych.
) Maksymalna liczba punktow. ktora moze uzyska¢ Wykonawca

Razem  100% o . | j X =Xct X
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3) Suma punktow uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koncowa ocene danej oferty, przy
czym maksymalna suma liczby punktow mozliwa do uzyskania przez oferte w powyzszych kryteriach wynosi
100 pkt.(100%).

4) Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

5) Jezeli nie mozna bedzie wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawiaja
taki sam bilans ceny 1 innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybierze sposrod tych ofert oferte, ktdra
otrzymala najwyzszg oceng w kryterium o najwyzszej wadze.

a) Jezeli oferty otrzymaly takg sama oceng w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera oferte z
najnizsza cena.

b) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktorym mowa w pkt. 1), Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow. ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa cene.

6) Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga oferowac cen lub kosztow wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio zlozonych przez nich ofertach.

7) Ocenie beda podlegac wylgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

8) W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjaci
dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 8 pkt. 4), dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.

9) Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu Wykonawcey, ktorego oferta bedzie zgodna z wymaganiami Zapytania
ofertowego, ktory spelni warunki udzialu w postgpowaniu oraz nie zostanie wykluczony oraz przedlozy
najkorzystniejsza oferte, czyli otrzyma najwyzsza liczbg punktow przyznanych w oparciu o ustalone kryteria.

10)Termin zwigzania z oferta:

a) Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni od dnia uplywu terminu skladania ofert, przy czym pierwszym
dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uplywa termin skladania ofert.

b) W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu zwiazania oferta
okreslonego w dokumentach zamowienia, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwiazania oferta zwraca
si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres. nie dtuzszy niz 30 dni.

¢) Przedluzenie terminu zwigzania oferta. o ktorym mowa w lit. b), wymaga zlozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

KOMUNIKACJA Z WYKONAWCAMI

1) W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja odbywa sie przy uzyciu poczty elektronicznej pod
adresem: zp(@ans-elblag.pl.

2) Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: Renata Olszewska, tel. 055 629 05

23

Wykonawca moze zwrocic si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

a) Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci wplynal do
Zamawiajacego nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

b) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrodla zapytania.

c) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienic¢ tresé
Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4) Zamawilajagcy zastrzega sobie prawo:

a) wezwania Wykonawcy do uzupelnienia dokumentow i/lub wyjasnienia tresci dokumentéw wymaganych
w Zapytaniu ofertowym, w przypadku, kiedy Wykonawca nie zalaczy do oferty wszystkich wymaganych
dokumentow lub w sytuacji, gdy dokumenty te zawieraja bledy,

b) wezwania Wykonawcy do udzielenia wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny oferty: przy ocenie czy
oferta zawiera razaco niskg ceng¢ Zamawiajacy wezmie pod uwage w szczegdlnoscei, czy cena catkowita
oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamdwienia powigkszonej o nalezny podatek od towarow
| ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania lub o co najmniej 30% od Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich zlozonych ofert,

S
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c) poprawienia omylek w ofertach, w szczegolnosci pisarskich 1 rachunkowych oraz innych polegajacych na
niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

9. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

) Przedmiotowe postepowanie moze zakonczyc¢ si¢ zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo
uniewaznieniem postepowania.

2) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o miejscu 1 terminie podpisania umowy, przy czym Zamawiajacy zastrzega mozliwosc
przeslania Wykonawcy umowy pocztg elektroniczng celem wydrukowania 1 dostarczenia drogq pocztowq lub
kurierem w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie. W przypadku nie zachowania ww. terminu
Zamawiajacy moze uznac, iz Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy.
Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze zlozonej oferty, przy czym postanowienia ustalone we
wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.
4) Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania 1 oceny ofert sposrod ofert
pozostalych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewaznic¢ postepowanie.
Zawarcie umowy nastagpi pisemnie, droga tradycyjng- papierowg lub elektronicznie przy uzyciu
kwalifikowanych podpisow elektronicznych stron.
6) UWAGA:

Najpozniej 2 dni przed zawarciem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu drogg elektroniczng na
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oswiadczen woli Opis przedmiotu zamoéwienia oferowanych art. biurowych przez Wykonawce wraz z ich
faktycznymi parametrami technicznymi na potwierdzenie zgodnosci oferowanego przedmiotu zamowienia z
minimalnymi wymaganiami okreslonymi w OPZ wraz z Wykazem cen okreslajagcym ceny jednostkowe brutto
I wartos¢ brutto oferowanych artykutow biurowych. na podstawie, ktorych sporzgdzono oferte Wykonawcy w
celu precyzyjnych rozliczen za wykonang dostawe wg zalagczonego wzoru OPZ (Zalacznik nr 2).
a) Opis oferowanych przedmiotow zamowienia nalezy przedstawi¢ w taki sposob, by Zamawiajacy byl
wstanie stwierdzi¢ czy zaoferowany asortyment spetnia minimalne wymagania okreslone w OPZ.
b) Suma wartosci brutto wskazana w Wykazie cen musi by¢ zgodna z ceng oferty brutto wskazang w
Formularzy oferty zlozonym w postepowaniu.
¢) Niedostarczenie Wykazu cen w terminie zawarcia umowy bedzie jednoznaczne z uchyleniem si¢
Wykonawcy od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z zapisami ust. 4.

10.ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA

) Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostanga wprowadzone do
tresci tej umowy, okreslone zostaty w Projekcie umowy.

2) Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie.

3) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy na warunkach okreslonych szczegolowo w
Projekcie umowy.

11.INFORMACJE ODNOSNIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

) Zgodnie zart. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO™ Zamawiajgcy informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych jest Akademia Nauka Stosowanych w Elblagu, ul. Wojska
Polskiego 1, 82-300 Elblag, www.ans-elblag.pl, e — mail: zp(@ans-elblag.pl, tel.: 55 629-05-53;

b) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu, ul. Wojska
Polskiego 1, 82-300 Elblag, iod (@ans-elblag.pl, tel. 531-040-612.

¢) dane osobowe 0sob bioracych udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia w tym dane dotyczace tak
samego Wykonawcy (osoby fizyczne) prowadzacej dzialalnos¢ gospodarczg), jego pelnomocnika (osoby
fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktére w swojej ofercie. Wykonawca przedktada celem wykazania
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu jak 1 potwierdzenia wymogow zamawiajgcego dotyczacych
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wykonania przedmiotu zamdwienia, przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwWigzanym z postgpowaniem o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego;

d) dane osobowe 0sob biorgcych udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia beda przechowywane przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia. a jezeli czas trwania UMowy
przekracza 4 lata. okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz zgodnie z UMOWq 0
dofinansowanie ze srodkow Funduszy Europejskich, w zaleznosci od tego, ktory z tych okresow nastapi
pozniej;

¢) w odniesieniu do danych osobowych 0sob bioracych udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:

f) osoby biorgce udzial w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia posiadaja:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczacych tych osdb;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych tych 0sdb:

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO:

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoby biorace udzial
W postgpowaniu o udzielenie zamdowienia uznaja, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
tych 0sob narusza przepisy RODO:;

g) osobom biorgcym udzial w postepowaniu o udzielenie zamdowienia nie przysluguje:

- Wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych:

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO:

- napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wykonawca ubiegajgc si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia wszystkich

obowiazkow formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu. Do obowiazkdw tych naleza m.in.

obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO
wzgledem osob fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio

pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy i

w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktdrej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust.

4).

Ponadto wykonawca bedzie musial wypelni¢ obowiazek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem

0sob fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma

zastosowanie co najmniej jedno z wylaczeni, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W przypadku koniecznosci przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych, ktérych administratorem jest

Zamawiajacy w zwigzku z wykonywaniem niniejszego zamowienia, Wykonawca zobowiazany bedzie na

wniosek Zamawiajgcego do zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych w rozumieniu

art. 28 RODO przed dokonaniem przetwarzania danych osobowych.
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